
 

特定個人情報等の適正な取扱いに関する基本方針 

■ 基本方針 

三愛保育園は、園児・保護者・職員の皆さまからお預かりする個人情報および特定個人情報（マイナンバーを含む

情報）を、法令に基づき適正に取り扱い、安全に管理することを重要な責務と考えています。 キリスト教の愛と尊

厳の精神に基づき、情報の保護と信頼の確保に努めます。 

■ 1. 法令等の遵守    

番号法（マイナンバー法）、個人情報保護法、関連するガイドラインを遵守し、特定個人情報を適切に取り扱いま

す。 

■ 2. 利用目的      特定個人情報は、次の目的のために必要な範囲でのみ利用します。 

 税務関係事務（源泉徴収票作成等） 

 社会保障関係事務（社会保険・雇用保険手続き等） 

 地方公共団体への提出書類作成 

 上記に付随する業務の遂行                これら以外の目的で利用することはありません。 

■ 3. 安全管理措置    特定個人情報の漏えい・滅失・き損を防ぐため、次の措置を講じます。 

 取扱い担当者の限定 

 施錠管理・アクセス制限などの物理的安全管理 

 パスワード管理・ウイルス対策等の技術的安全管理 

 職員への継続的な研修・教育 

 外部委託時の適切な監督 

■ 4. 職員教育   特定個人情報の取り扱いに関する研修を定期的に実施し、適正な管理体制を維持します。 

■ 5. 委託先の管理 

業務を外部に委託する場合は、特定個人情報の保護が適切に行われるよう、契約および監督を行います。 

■ 6. 苦情・相談窓口   

特定個人情報の取り扱いに関するお問い合わせ・ご相談は、下記までご連絡ください。 

三愛保育園 個人情報保護担当  ℡ 048-761-0133  Ｅ－mail ｎｉｋｏｎｉｋｏ＠ｓａｎ－ａｉ－ｋｉｄｓ．ｊｐ 

■ 7. 継続的改善 

法令の改正や社会状況の変化に応じて、必要に応じて本方針を見直し、改善します。 
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